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Ministero dell’Istruzione e del Merito
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio
Liceo Statale “Alessandro Manzoni”
Liceo delle Scienze Umane — Liceo Economico Sociale — Liceo Linguistico — Liceo Musicale

Al Prof. Domenico
Giordano

All’'Albo

All"” Amm. ne Trasparente

OGGETTO: Conferimento di un incarico individuale per le attivita di Collaudatore - Programma
Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)-
Obiettivo specifico — 10.8: “Diffusione della societa della conoscenza nel mondo della scuola e della
formazione e adozione di approcci didattici innovativi” — Azione 10.8.6 — “Azioni per 1’allestimento di centri
scolastici digitali e per favorire I’attrattivita e I’accessibilita anche nelle aree rurali ed interne” — sotto azione
6A “Centri scolastici digitali”, Avviso Prot. 94540 del 24/04/2026 — “Acquisto di tablet, PC, dispositivi
digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola”

Codice identificativo progetto: 10.8.6A-FDRPOC-LA-2026-226

CUP: B24D26000920007

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO

IL LICEO STATALE “A. MANZONI”, C.F. n. 80003020593 con sede legale in Latina, in via Magenta snc, in
persona della Prof.ssa Paola Di Veroli, Dirigente Scolastico protempore e legale rappresentante,

VISTI

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro
alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

VISTO il D.Lgs. decreto 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione
amministrativo- contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13
luglio 2015, n. 107,

VISTO il DPR 275/99, “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”
regolamento sull’autonomia scolastica;

VISTI i seguenti Regolamenti (CE) n.1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di
investimento europei, il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale
(FESR) e il Regolamento (UE) n.1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;

VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale 2014 ITOSM20OP001 “Per la scuola - competenze e
ambienti per ’apprendimento”, approvato con Decisione C(2014) n. 9952 del 17/12/2014 della CE;
VISTA la delibera CIPESS n. 41/2021 che istituisce i Programmi Operativi Complementari di Azione e
Coesione secondo quanto previsto negli accordi tra il Ministro per il sud e la coesione territoriale e le
Amministrazioni centrali e regionali titolari dei Programmi finanziati con i fondi strutturali 2014-2020;
VISTA la Delibera CIPESS n. 40/2021 con cui diventa pienamente operativo il Programma Operativo
Complementare (POC) di Azione e Coesione Inclusione 2014-2020;

VISTO I’avviso Prot. 94540 del 24/04/2026 — “Acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi
didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola”.
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VISTA la proposta progettuale presentata da questo Istituto candidatura N. 1096361-64310 del 23/04/2025
- POC - Percorsi di Orientamentos;

VISTA la notifica di autorizzazione del progetto, prot. AOOGABMI 0170737 del 03/07/2026, con la quale
I’Unita di gestione del M.I.LM. ha emanato modalita e tempi di realizzazione del progetto nonché le
indicazioni relative alla contabilita e acquisizione nel programma annuale;

VISTO le delibere autorizzative del Collegio dei Docenti n. 3 del 5 dicembre 2024 e del Consiglio di Istituto
n. 65 triennio 2022-2025 del 18 dicembre 2024;

VISTA la nomina a Rup del progetto al Dirigente Scolastico, come da atto prot. n. 7683 del 01/10/2026;
VISTA la formale assunzione in bilancio del finanziamento, come da atto prot. n 7666 del 01/10/2026;
VISTO I’avviso interno prot. 8311 del 16/11/2026 per la selezione di una figura interna di collaudatore per
il progetto in oggetto;

VISTO che nei termini indicati ¢ pervenuta la sola candidatura del prof. Domenico Giordano (prot. n. 8365
del 19/10/2026);

PREMESSO CHE

tra il personale docente interno dell’Istituto si sono resi disponibili docenti che sono risultati in possesso delle

competenze necessarie richieste per le attivita oggetto dell’incarico;

non sussistono motivi di incompatibilita al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato derivanti da
rapporti di coniugio, parentele o affinita entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali,
di conflitto di interessi.

TANTO ritenuto ¢ premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Letteray),
I’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce al Prof. Domenico Giordano I’incarico di
COLLAUDATORE relativamente al POC DM 38, Avviso Prot. 94540 del 24/04/2026 — “Acquisto di
tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale della
scuola”, con attivita da svolgere in orario extrascolastico secondo un calendario da concordare e secondo
le modalita di seguito elencate.

1. L’Incarico prevede I’espletamento di attivita di collaudatore nell’ambito del percorso formativo di cui al
Programma Operativo Complementare (POC) Avviso Prot. 94540 del 24/04/2026;

2. Le attivita oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente
connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto.

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire I’Incarico a regola d’arte, con tempestivita e mediante la necessaria
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

4, L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

5. La durata dell’incarico ¢ di n. 17 ore, a decorrere dalla data odierna e fino al 29/10/2026.

6. Non ¢ ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico

originario ¢ consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al
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prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto
delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di
riferimento.

7. La realizzazione del progetto finanziato ¢ vincolante all’effettivo raggiungimento degli obiettivi stabiliti nel
progetto (con la presenza di minimo venti studenti).

8. Per I’Incarico conferito ¢ pattuito un corrispettivo pari ad € 322,00, importo inteso lordo dipendente,
rapportato alle ore effettivamente prestate.

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sara corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attivita
e previo espletamento di tutti gli obblighi specificati dal contratto di cui sopra e, comunque, solo a seguito
dell'effettiva erogazione dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento l'incarico, da parte del MIM.

Nell’ambito di tale incarico la S.V. dovra:

1. adavvenuta consegna provvedere al collaudo della fornitura, anche in tempi diversi, secondo la tempistica

stabilita dal Dirigente Scolastico;

2. verificare di concerto con i delegati della/e ditta/e appaltatrici il corretto funzionamento di tutte le
attrezzature, la corrispondenza tra le caratteristiche del materiale acquistato e quello della corrispondente
scheda tecnica predisposta in fase di progettazione;
redigere i verbali di collaudo;
verificare I'esistenza delle licenze d'uso del software installato ove previste;
verificare I'esistenza dei manuali d'uso per tutte le attrezzature;
coordinarsi con l'ufficio addetto per le procedure relative all'inventario dei beni acquistati;

SNk W

Si allegano alla presente lettera di incarico:
Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilita e di conflitto di interessi.
11 Collaudatore
Prof. Domenico Giordano
La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Paola Di Veroli
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DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA DI CAUSE DI INCOMPATIBILITA E CONFLITTO DI

INTERESSI
(Incarico di Collaudatore/Verificatore di conformita - Progetto POC D.M. 38/2020)

[l/La sottoscritto/a
nato/a a il / /
Codice Fiscale

in relazione all'incarico di Collaudatore / Verificatore di conformita nell'ambito del progetto scolastico
POC (D.M. 38), consapevole delle responsabilita e delle sanzioni penali stabilite dalla legge per le false
attestazioni e dichiarazioni mendaci (artt. 75 e 76 D.P.R. n. 445/2000), sotto la propria responsabilita

DICHIARA

¢ Di non versare in alcuna situazione di conflitto di interessi, anche potenziale, con I'Istituzione
Scolastica, con i soggetti comunque coinvolti nella procedura di gara o con gli operatori economici
aggiudicatari della fornitura di beni/servizi oggetto del collaudo, ai sensi dell'art. 6-bis della Legge
n. 241/1990 e dell'art. 7 del D.P.R. n. 62/2013;

e Di non aver preso parte in alcun modo alle fasi precedenti dell'appalto relativo al progetto in
oggetto, incluse le attivita di progettazione tecnica, redazione del capitolato d'oneri o dei bandi di
gara;

e Di non ricoprire il ruolo di RUP (Responsabile Unico del Progetto) o di Direttore
dell'Esecuzione/Progettista per il medesimo intervento oggetto di collaudo, garantendo la totale
terzieta e indipendenza delle funzioni di verifica;

¢ Dinon avere legami di parentela o affinita entro il quarto grado, né rapporti di lavoro, consulenza
0 associazione con i titolari, i soci o gli amministratori delle ditte fornitrici dei dispositivi digitali e
tecnologici assegnatari della fornitura;

e Di impegnarsi a comunicare tempestivamente qualsiasi variazione della propria situazione
patrimoniale o professionale che possa determinare l'insorgenza di un conflitto di interessi, anche
sopravvenuto, rinunciando immediatamente all'incarico.

Luogo e data: IL/LA DICHIARANTE
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Ministero dell'lstruzione e
del Merito

Elenco firmatari

Domenico Giordano

//;‘ .‘.!\ 1123/10/2026 alle 15:39:13,

[J/ W Domenico Giordano ha confermato
\%W"Q,“ la volonta' di apporre qui la propria
M %, Firma Elettronica Avanzata ai sensi
%2s® dell'art, 20, comma 1-bis del CAD.

Firma di Domenico Giordano

Firma

Paola Di Veroli

£ 1124/10/2026 alle 00:14:37,
¥y Paola Di Veroli ha confermato
b/ la volonta' di apporre qui la propria
& Firma Elettronica Avanzata ai sensi

Firma di Paola Di Veroli dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.

Firma
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