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Latina 30/06/2026  CIRC. N. 440 Ai docenti t.i. titolari nell'organico  

di questa Istituzione Scolastica dal 

1° settembre 2026  

(ivi compresi i docenti che hanno 

ottenuto la mobilità in ingresso) 

 

Albo 

Sito 

 

OGGETTO: Acquisizione formale della disponibilità ad effettuare ore aggiuntive oltre l'orario d'obbligo (fino 

a un massimo di 6 ore) per l'a.s. 2026/2027 – Adempimenti previsti dalla nota AOODGPER prot. n. 11814 

del 6 maggio 2026 e dalla nota AOODGPER prot. n. 16054 del 19 giugno 2026. 

 

Gentili Docenti, 

si informa che il Ministero dell'Istruzione e del Merito, con la nota AOODGPER prot. n. 11814 del 6 maggio 

2026 e nota AOODGPER prot. n. 16054 del 19 giugno 2026, ha fornito i chiarimenti necessari per l'avvio delle 

procedure dell'anno scolastico 2026/2027.  

Al fine di pianificare correttamente l'organico di fatto ed attuare le successive fasi previste a livello ministeriale 

e territoriale, questa Presidenza è tenuta ad attivare immediatamente la Fase 0 della procedura. 

Il quadro normativo di riferimento (Nota AOODGPER prot. n. 11814 del 6 maggio 2026 e nota AOODGPER 

prot. n. 16054 del 19 giugno 2026) 

La gestione degli spezzoni inferiori a 7 ore per l'a.s. 2026/2027 prevede una precisa sequenza temporale (Fasi 

da 0 a 5) suddivisa tra i Dirigenti Scolastici e gli Uffici Scolastici Territoriali. 

Si rimanda alla lettura delle note. 

Richiesta di disponibilità – procedura di competenza della scuola (Fase 0 nota AOODGPER prot. n. 11814 

del 6 maggio 2026 e nota AOODGPER prot. n. 16054 del 19 giugno 2026) 

In questa prima fase, l'adempimento richiesto è esclusivamente rivolto ai docenti titolari a tempo 

indeterminato nell'organico della scuola dal 1° settembre 2026. 
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Si richiede pertanto la disponibilità formale a svolgere ore aggiuntive oltre l'orario d'obbligo, fino a un 

massimo di 6 ore settimanali, nelle classi di concorso o su posto di sostegno per le quali si sia in possesso 

dell'abilitazione o della specializzazione. 

Si specifica che, per espressa disposizione ministeriale, l'acquisizione delle dichiarazioni deve interessare 

tutte le classi di concorso presenti nell’organico dell'istituto, indipendentemente dal fatto che in questo 

preciso momento siano già presenti o meno spezzoni orari inferiori a 7 ore. 

Modalità e termini di presentazione 

I docenti di ruolo interessati sono invitati a manifestare la propria disponibilità compilando l'apposito modello 

allegato alla presente circolare ("Allegato A - Dichiarazione disponibilità ore aggiuntive"). 

Il modello “Allegato A – Dichiarazione disponibilità ore aggiuntive”, debitamente compilato e sottoscritto, 

dovrà essere inviato all'indirizzo di posta elettronica della scuola ltpm030007@istruzione.it specificando 

nell'oggetto "Disponibilità ore aggiuntive – Cognome e Nome". 

Il termine ultimo e perentorio per la presentazione del modello è fissato alle ore 8.00 del giorno 15 luglio 

2026. 

Si rammenta che la mancata comunicazione entro la scadenza indicata comporterà l'impossibilità per la scuola 

di segnalare la vostra posizione all'Ufficio Territoriale per le successive fasi di riassorbimento automatico delle 

ore (Fase 2). 

Criteri attribuzione 

Nella fase 5 di competenza dell’istituzione scolastica le ore per le quali i docenti titolari hanno dichiarato la 

loro disponibilità a svolgere ore aggiuntive oltre l’orario d’obbligo nell’ambito della Fase 0 saranno attribuite 

sulla base dei seguenti criteri in ordine di priorità: 

- Titolarità nella classe di concorso 

- Anzianità di servizio di ruolo nella specifica classe di concorso 

- Anzianità di servizio di ruolo 

- Rotazione 

Nota bene. Si precisa che tutte le disponibilità orarie inferiori a 7 ore residuate dalle fasi di competenza degli 
Uffici territoriali, ovvero sopravvenute per qualsiasi ragione dopo l’inizio dell’anno scolastico, saranno gestite 
dal dirigente scolastico secondo il seguente ordine di priorità:  

1. attribuzione interna ai docenti in servizio in possesso della specifica abilitazione o specializzazione per 
l’insegnamento di cui trattasi, secondo il seguente ordine:  

a. docenti con contratto a tempo determinato aventi titolo al completamento;  
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b. docenti con contratto a tempo indeterminato con orario completo;  

c. docenti con contratto a tempo determinato con orario completo;  

2. attribuzione a docenti con contratto a tempo determinato tramite scorrimento della I e della II fascia di 
istituto;  

3. attribuzione interna ai docenti in servizio sprovvisti dell’abilitazione/specializzazione, ma in possesso del 
prescritto titolo di studio, secondo il seguente ordine:  

a. docenti con contratto a tempo determinato aventi titolo al completamento;  

b. docenti con contratto a tempo indeterminato con orario completo;  

c. docenti con contratto a tempo determinato con orario completo;  

4. attribuzione a docenti con contratto a tempo determinato tramite scorrimento della III fascia di istituto. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
          Paola Di Veroli 

                   Documento firmato digitalmente ai sensi del c.a.d. e ss.mm.ii. 

 

Allegati: 

1. Allegato A - Dichiarazione disponibilità ore aggiuntive a.s. 2026/2027 
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