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Al DSGA Rustici Andrea 
All’albo 

 
OGGETTO: lettera di incarico DSGA per gestione delle attività connesse allo svolgimento del progetto del 
PNRR - Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, Missione 4: Istruzione e Ricerca - Componente 1 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 1.4:  
Incarico al personale interno non docente – DSGA – per la gestione delle attività connesse allo 
svolgimento del progetto del PNRR - Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, Missione 4: Istruzione e 
Ricerca -Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 
Università Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle 
scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica (D.M. 2 febbraio 
2024, n. 19) 
 
CUP: B24D21000980007 
 
Titolo progetto: “BenEssere 2 edizione” 
Codice progetto: M4C1I1.4-2024-1322-P-55340  

 
L’istituto Scolastico Liceo Statale Alessandro Manzoni C.F. n. 80003020593 con sede legale in Latina alla via 
Magenta sn , in persona della Prof.ssa Paola Di Veroli, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente 
scolastico pro tempore e legale rappresentante, 

 
VISTI 

 
 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del Patrimonio 
e la Contabilità Generale dello Stato»; 
VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59, concernente «Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa»; 
VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente «Regolamento recante norme in materia di autonomia 
delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»; 
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 
luglio 2015, n. 107»; 
VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 
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dipendenze delle amministrazioni pubbliche»; 
VISTA La Circolare del D.F.P. Nr. 2/2008 rubricata “legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in tema di 
collaborazioni esterne” 
TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 
dall'articolo 25, comma 2, del D.Lgs. n. 165/2001, dall’articolo 1, comma 78, della L. n. 107/2015 e dagli 
articoli 3 e 44 del succitato D.I. n. 129/2018; 
VISTO  il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 
VISTO il Programma Annuale 2025 di questa I.S. approvato con delibera n.70 del 05/02/2025; 
VISTA la L. 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 
VISTO il D.L. 16 luglio 2020, n. 76, convertito in L. 11 settembre 2020, n. 120, recante «Misure urgenti per 
la semplificazione e l'innovazione digitale»; 
VISTO  il Decreto-legge del 31 maggio 2021, n. 77, convertito nella legge 29 luglio 2021, n. 108, recante: 
«Governance del Piano nazionale di ripresa e resilienza e prime misure di rafforzamento delle strutture 
amministrative e di accelerazione e snellimento delle procedure»; 
VISTO il Decreto-legge 9 giugno 2021, n. 80, convertito nella legge 6 agosto 2021, n. 113, recante: «Misure 
urgenti per il rafforzamento della capacità amministrativa delle pubbliche amministrazioni funzionale 
all'attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per l'efficienza della giustizia» che, al 
secondo periodo del comma 1 dell’articolo 7 prevede che «Con decreto del Presidente del Consiglio dei 
ministri, su proposta del Ministro dell'economia e delle finanze, si provvede alla individuazione delle 
amministrazioni di cui all'articolo 8, comma 1, del decreto-legge 31 maggio 2021, n. 77»; 
VISTA la decisione di esecuzione del Consiglio UE – ECOFIN, del 13 luglio 2021, recante «Approvazione 
della Valutazione del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza dell’Italia»; 
VISTO il Decreto del Ministro dell’economia e delle finanze del 6 agosto 2021, relativo all’assegnazione 

delle risorse in favore di ciascuna Amministrazione titolare degli investimenti del PNRR e corrispondenti 
milestone e target; 
VISTO il Decreto del Presidente del Consiglio dei ministri del 15 settembre 2021, che definisce le modalità, 
le tempistiche e gli strumenti per la rilevazione dei dati di attuazione finanziaria, fisica e procedurale 
relativa a ciascun progetto finanziato nell’ambito del PNRR, nonché dei milestone e target degli 
investimenti e delle riforme e di tutti gli ulteriori elementi informativi previsti nel Piano necessari per la 
rendicontazione alla Commissione Europea; 
VISTO il Decreto del Ministro dell’economia e delle finanze dell’11 ottobre 2021, che definisce procedure 
amministrativo contabili in ordine alla gestione del Fondo di rotazione, al flusso degli accrediti, alle richieste 
di pagamento, alle modalità di rendicontazione per l’attuazione dell’iniziativa Next Generation EU Italia; 
VISTA la Circolare del 14 ottobre 2021, n. 21 del Ministero dell’economia e delle finanze – Dipartimento 
della ragioneria generale dello Stato - Servizio centrale per il PNRR, recante «Trasmissione delle Istruzioni 
Tecniche per la selezione dei progetti PNRR»; 
VISTA la Circolare del 29 ottobre 2021, n. 25 del Ministero dell’economia e delle finanze – Dipartimento 
della ragioneria generale dello Stato - Servizio centrale per il PNRR, recante «Rilevazione periodica avvisi, 
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bandi e altre procedure di attivazione degli investimenti»; 
VISTA la Circolare del 18 gennaio 2022, n. 4 del Ministero dell’economia e delle finanze – Dipartimento 
della ragioneria generale dello Stato - Servizio centrale per il PNRR, recante «Piano Nazionale di Ripresa e 
Resilienza (PNRR) - art. 1 comma 1 del decreto-legge n. 80 del 2021- indicazioni attuative»; 
VISTA la Circolare del 24 gennaio 2022, n. 6 del Ministero dell'Economia e delle Finanze – Dipartimento 
della Ragioneria generale dello Stato – recante «Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR) – Servizi di 
assistenza tecnica per le Amministrazioni titolari di interventi e soggetti attuatori del PNRR»; 
VISTA la Circolare del 10 febbraio 2022, n. 9 del Ministero dell'Economia e delle Finanze – Dipartimento 
della Ragioneria generale dello Stato – recante «Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR) – 
Trasmissione delle Istruzioni tecniche per la redazione dei sistemi di gestione e controllo delle 
amministrazioni centrali titolari di interventi del PNRR»; 
VISTO il D.M. 19 del 02/02/24 “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella 
scuola secondaria di primo e secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” PIANO NAZIONALE DI 
RIPRESA E RESILIENZA - MISSIONE 4 - COMPONENTE 1 –Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 
dagli asili nido alle Università – finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 
VISTO l’accordo di concessione prot. n. 185424 del 19/12/2024, firmato dal Ministero dell’istruzione e del 
merito, che autorizza l'attuazione del progetto M4C1I1.4-2024-1322-P-55340 dal titolo " BenEssere 2 
edizione " per un importo pari a € 131.516,13; 
VISTA la nota prot. n. 60586 del 13 luglio 2022 con la quale il Ministro dell’istruzione ha diramato gli 
“Orientamenti per l’attuazione degli interventi nelle scuole” in relazione alle azioni di cui al citato decreto 
del Ministro dell’istruzione 24 giugno 2022, n. 170; 
VISTE le istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR del Ministero dell’istruzione e del merito 
prot.n. 109799 del 10 dicembre 2022; 
 VISTE le linee guida relative all’investimento 3.2 – Piano Scuola 4.0 di cui al Decreto dell’Unità di Missione 
del PNRR M.I.M. AOOGABMI Nr. 107624 del 21/12/2022; 
VISTO che l’attuazione del PNRR prevede, per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – 
Investimento 1.4 “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole 
secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica”, l’individuazione del 
Ministero dell’istruzione e del merito quale Amministrazione titolare dell’Investimento; 
 VISTA la nomina del RUP prot. 215 del 10/01/2025; 
VISTO il proprio decreto di assunzione a bilancio del finanziamento assegnato prot. n. 214 del 10/01/2025;  
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VISTA la nota Prot. AOOGABMI Nr 107624 del 21/12/2022 contenente le istruzioni operative per la 
progettazione, realizzazione, gestione amministrativa e collaudo delle attività inerenti le azioni del PNRR 
MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 
dagli asili nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0; 
CONSIDERATO il Pubblico Interesse a che il Progetto di cui al presente Avviso Pubblico abbia il giusto Corso, 
per il quale l’Amministrazione abbisogna di personale amministrativo a supporto delle attività svolte dal 
personale incaricato dello svolgimento del progetto; 
VISTE Le FAQ a chiarimento delle attività remunerabili con i fondi PNRR per I progetti inerenti il DM 
170/2022 – prot. AOOGABMI Nr 21092 del 20/02/2023 ed, in particolare, il punto 11 relativo agli incarichi a 
DSGA che così recita “Gli incarichi attribuiti al Dirigente Scolastico ed al DSGA, in ragione del loro specifico 
ruolo, non necessitano di procedure di selezione”; 
CONSIDERATO che l’incarico di “attività di supporto tecnico e specialistico finalizzate all’esecuzione del 
progetto” è una attività strettamente connessa al raggiungimento di Target e Milestone del progetto in 
quanto trasversale alla esecuzione sul progetto; 
DATO ATTO che la suddetta attività non rientra nelle attività del funzionamento ordinario né nei compiti 
istituzionali del personale della scuola; 
CONSIDERATO che non è necessario procedere alla valutazione di candidature, determinare dei criteri di 
selezione, redigere un verbale di selezione, predisporre una graduatoria dei candidati idonei, in quanto la 
figura del DSGA è unica all’interno dell’Istituzione Scolastica; 
CONSIDERATO che l’incarico di “attività di supporto tecnico e specialistico finalizzate all’esecuzione del 
progetto” è una attività strettamente connessa al raggiungimento di Target e Milestone del progetto; 
DATO ATTO che suddetta attività non rientra nelle attività del funzionamento ordinario e/o nei compiti 
istituzionali del DSGA; 
RITENUTO pertanto di poter autorizzare l’incarico di “attività di supporto tecnico e specialistico 
finalizzate all’esecuzione del progetto” a titolo oneroso, nel progetto di cui sopra; 
Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente Atto 
VISTO che il DSGA Rustici Andrea risulta essere in possesso, per il profilo e l’esperienza maturata nel 
profilo di appartenenza, delle competenze necessarie allo svolgimento dell’attività; 
VISTO che non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 
Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né 
altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 
 

TANTO RITENUTO E PREMESSO 
 

 
con la presente lettera di Incarico, l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce al DSGA 
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dott. Rustici Andrea l’incarico di personale Amministrativo interno all’Istituto Scolastico per la 
gestione delle attività amministrative relative al progetto in epigrafe avente ad oggetto “Attività di 
supporto al RUP” con i seguenti compiti: 
o Coordinamento e aggiornamento delle attività inerenti la programmazione delle attività 

negoziali e relativi adempimenti sul portale MIMS (art. 37 D.Lgs. 36/2023); 
o Coordinamento delle attività inerenti le specifiche di capitolato elaborate dal progettista con le 

attività inerenti la redazione degli atti amm.vi inerenti le procedure negoziali in base ai disposti 
del D.Lgs. Nr. 36/2023; 

o Istruttoria, implementazione e finalizzazione attività negoziali; 
o Selezione e verifiche amministrative inerenti gli O.E.; 
o Gestione piattaforme ANAC per gli adempimenti inerenti le attività negoziali (FVOE o in via 

diretta in base alle soglie di pertinenza); 
o Supporto nella verifica del corretto svolgimento delle forniture ed eventuali lavori necessari per 

la realizzazione delle attività progettuali, incluse le attività del D.E.C. se in capo al RUP oppure 
ad altro soggetto come individuato dall’Amministrazione; 

o Coordinamento delle attività inerenti la verifica delle forniture e di collaudo e dei relativi 
adempimenti in capo al RUP e al collaudatore se individuato; 

o coadiuvare il Dirigente Scolastico nell’inserire su apposita piattaforma il progetto esecutivo; 
o effettuare il monitoraggio richiesto per aggiornare i dati riferiti sia agli indicatori che ai target e 

nello specifico per misurare il grado di avanzamento delle azioni di progetto e il rispetto del 
cronoprogramma; 

o collaborare con il Dirigente Scolastico per tutte le problematiche relative al progetto, al fine di 
soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del 
medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività ed al buon 
successo del progetto; 

o predisporre la documentazione afferente al proprio operato (TIME SHEET) e inoltro alla 
Dirigente Scolastica; 

o Supporto nell’organizzare e garantire la documentabilità e trasparenza delle procedure; 
o Supporto nel garantire la qualità della progettazione; 
o Supporto nel controllare la qualità ed i tempi della esecuzione; 
o Supporto nel governare la gestione dei contratti; 
o Supporto nello svolgimento di funzioni amministrative/gestionali del personale preposto; 
o Controllo sulla implementazione delle piattaforme; 
o Controllo sulla alimentazione delle piattaforme 

1. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni 
strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del 
PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed 
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espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in 
premessa. 

2. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la 
necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

3. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di 
servizio. 

4. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento 
dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

5. Il periodo dello svolgimento delle attività oggetto del presente Avviso Pubblico è riferito al 
raggiungimento dei target temporali (cronoprogramma) dell’Accordo di concessione del 
finanziamento siglato tra l’I.S. e il M.I.M. – che copre il periodo degli A.S. 2022/23 – 2023/24 e 
2024/25. 

6. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 
dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per 
ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di 
affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli 
interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

7. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari ad Euro € 1.565,86 , onnicomprensivo 
di tutti gli oneri (L.do Stato) pari a n. 59 ore come da CCNL comparto scuola, da svolgere al di fuori 
dell’orario di servizio. 

8. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle 
attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte 
compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del 
PNRR presso il Ministero dell’istruzione e del merito. 

 
Si allega alla presente lettera di incarico: 

i. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi 
 

Latina, 25/02/2025 
 
 

 
L’INCARICATO 

per accettazione 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Paola Di Veroli 
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